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I. PHẦN MỀM QUẢN LÝ HỌC SINH
1. Mục 1.9 Khai báo đợt nhập điểm
· Bước 1: Tích “Thêm đợt nhập điểm”
· Bước 2: Khai báo thông tin đợt nhập điểm 
· Bước 3: Tích “Ghi”
· Bước 4: Tích ô STT tương ứng đợt nhập điểm để thêm cột điểm cho đợt nhập điểm
# Lưu ý:

+ Trong thời gian nhập điểm của đợt nhập điểm tương ứng: giáo viên có thể nhập/sửa/xóa nếu như nhà trường không khóa sổ điểm

+ Các cột điểm không thuộc đợt nhập điểm hiện tại sẽ bị khóa.
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2. Mục 3.1 Nhập điểm

· Cách 1: nhập trực tiếp lên phần mềm
· Cách 2: sử dụng tính năng copy/paste
3. Mục 3.1b Nhập điểm từ Excel (SMAS)

Hướng dẫn đính kèm

4. Mục 3.1c Nhập điểm từ Excel (hệ thống khác)

· Bước 1: Chọn lớp nhập học sinh, Tích “Xuất danh sách học sinh trong lớp”
· Bước 2: Nhập điểm vào File Excel, sau đó lưu lại
· Bước 3: Chọn File excel trong máy tính rồi tích “Tải lên”
· Bước 4: Tích “Cập nhật điểm học sinh”
# Lưu ý: nhà trường sử dụng tính năng này thì không thực hiện tính điểm tổng kết của học sinh trong mục 4.1 Tính tổng kết
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5. Mục 3.2 Nhập điểm song ngữ

Tương tự mục 3.1 Nhập điểm

6. Mục 6.4 Nhật ký sửa điểm

· Dùng để kiểm tra, báo cáo
· Thống kê theo lớp/môn học/khoảng thời gian/trạng thái
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7. Mục 6.5 Tiến độ vào điểm

· Có thể xem theo lớp hoặc giáo viên
· Lưu ý: nhà trường phải tiến hành khai báo số đầu điểm trong mục 1.7 Thuộc tính môn học 
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8. Mục 6.6 Chất lượng điểm
· Thống kê chất lượng điểm theo Lớp/Môn học
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9. Mục 4.1 Tính điểm tổng kết

· Bước 1: Tích chọn các lớp cần tính điểm tổng kết
· Bước 2: Tích “Thực hiện tính điểm”
10. Mục 4.2 Xem điểm tổng kết

Dùng để kiểm tra kết quả học tập và danh hiệu học sinh các lớp

11. Mục 4.3 Xét lên lớp, lưu ban

· Dùng để kết chuyển học sinh sang năm học mới
· Thực hiện theo 3 bước hướng dẫn từ phần mềm
12. Mục 4.4 Nhập điểm thi lại

· Bước 1: Chọn lớp/môn học
· Bước 2: Nhập điểm thi lại
· Bước 3: Tích “Lưu dữ liệu”
#Lưu ý: Cuối kỳ hệ thống được cập nhật giao diện mới

13. Mục 4.5 Nhập hạnh kiểm sau rèn luyện
· Bước 1: Chọn lớp
· Bước 2: Nhập hạnh kiểm sau rèn luyện
· Bước 3: Tích “Lưu dữ liệu”
14. Mục 4.6 Tính điểm tổng kết sau thi lại, rèn luyện lại hạnh kiểm

Tương tự mục 4.1 Tính điểm tổng kết
15. Mục 4.7 Xét lên lớp sau thi lại, rèn luyện lại hạnh kiểm

Tương tự mục 4.3 Xét lên lớp, lưu ban
16. Mục 6.7 Tổng hợp kết quả môn học
17. Mục 6.7b Tổng hợp tỷ lệ điểm kiểm tra học kỳ theo môn

18. Mục 6.7c Tổng hợp tỷ lệ điểm kiểm tra học kỳ theo lớp

19. Mục 6.8 Tổng hợp kết quả đánh giá, xếp loại học kỳ

20. Mục 6.9 Chất lượng học sinh

21. Mục 4.3 Khóa/Mở sổ điểm lớp
· Bước 1: chọn lớp học cần khóa/mở
· Bước 2: Tích “lưu lại” để khóa/mở
Lưu ý: Lớp học có dấu check là lớp học bị khóa sổ điểm

22. Mục 4.4 Khóa/Mở sổ điểm theo học kỳ

· Bước 1: Tích chọn năm học cần khóa
· Bước 2: Tích “Thao tác khóa/mở năm học đã chọn”
· Bước 3: Tích kỳ học muốn khóa
· Bước 4: Tích “lưu lại”
Lưu ý: Học kỳ có dấu check là học kỳ bị khóa sổ điểm

23. Mục 4.5 Cấu hình hệ thống

· Bước 1: Tích ô số thứ tự hoặc ô vuông sau đó tích “Cấu hình”
+ Cấu hình thời gian tự động khóa con điểm
+ Cấu hình hiển thị điểm trung bình khi nhập điểm
+ Cấu hình ẩn/hiện danh sách học sinh nghỉ học, chuyển trường trong bảng điểm
· Bước 2: Tích “Lưu lại”
24. Mục 4. Báo cáo Phòng/Sở GD&ĐT

· Hệ thống tự động cập nhật số liệu báo cáo sau khi tính điểm tổng kết
· Sau khi tính điểm tổng kết mà có sửa điểm và tính lại điểm tổng kết. Nhà trường phải thực hiện tính năng “Lấy dữ liệu từ hệ thống” trong các mẫu báo cáo để hệ thống cập nhật số liệu mới nhất
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